INIVERSITATEA BABES-BOLYAI
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM F S E G A
BABES-BOLYAT UNIVERSITAT FSEGA

BABES-BOLYAL UNIVERSITY ks S o citaac e s NG G liroca

TRADITIO ET EXCELLENTIA c F "/\,'\‘L

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
DECAN

Nr. 2650
Cluj Napoca, la 07 noiembrie 2023

DECIZIE

privind efectuarea stagiului de practica nivel licenta si masterat
in anul universitar 2023-2024

Avand in vedere structura anului universitar 2023-2024 si in conformitate cu prevederile art. 142 al Legii
Invitdmantului Superior nr. 199/2023 si a art. 70, alin. 1 al Cartei UBB,

Decanul facultatii adopta prezenta decizie:

(1) In anul universitar 2023-2024, stagiul de practica la nivel licenta si masterat (84 de ore) va fi realizat
pe parcursul semestrului 2, pana cel tarziu in data de 11.07.2024, la nivel licentd, respectiv pani cel
tarziu in data de 13.06.2024, la nivel masterat. in functie de oportunititi si de proiectele in care este
angrenati facultatea, stagiul de practici se poate efectua si in semestrul 1.

(2) Colocviul de practici la nivel licenti va fi sustinut la data de 07.06.2024 sau la data de 12.07.2024.
Organizarea efectiva a sustinerii colocviului de practicd revine departamentelor.

(3) Lanivel de masterat, proba de evaluare a practicii va fi sustinuta la data de 24.05.2024 sau la data de
14.06.2024. Organizarea efectiva a sustinerii colocviului de practica revine departamentelor.

(4) Documentele privind stagiul de practicd, atat la nivel licenta cat si masterat, sunt urmétoarele:

e Acordul de practicd este un document care certifica intentia ambelor parti (universitatea si
partenerul de practicd) de a desfisura un program comun de practicid. Acordul se semneaza
obligatoriu in doud exemplare. Data semnarii Acordului de practica trebuie sd preceada data
semndrii Conventiei de practici;

e Conventia de practica este specifica fiecarui stagiu de practici. Se semneaza de citre pirtile
implicate: universitate, student/masterand, partener de practica. Rectoratul a imputernicit
decanii si prodecanii sa semneze acest document. Rimane numele Rectorului pe document si
se semneaza si stampileazi la nivel de facultate. Conventia de practica este obligatorie pentru
fiecare student/masterand. Data semnaérii trebuie s preceada inceperea perioadei de practica.

e Declaratia pe proprie raspundere privind traseul de deplasare la/de la partenerul de practica,
semnatd de catre studentul care participa la stagiul de practica. Declaratia pe proprie
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raspundere este obligatorie pentru fiecare student/masterand, daca se va realiza partial sau
integral deplasarea la punctul de practica.

(5) Conventia de practica in format semnat la nivel de facultate poate fi descarcata de cétre studenti din
aplicatia FSEGA SIS. Dupi completare, aceasta va fi semnata de catre partenerul de practica si tutorele
de practica.

(6) Studentii care efectueaza stagiul de practicd vor completa in aplicatia FSEGA SIS formularul privind
datele de identificare ale partenerilor de practica la care isi desfiasoara stagiul. Totodata, studentii vor
incdrca in aplicatie pana la data sustinerii colocviului de practici:

a. acordul de practicd, semnat de catre partenerul de practica (daca nu existd in prealabil un
acord de practica incheiat fara mijlocirea studentului);

b. conventia de practica, semnata de citre toate partile implicate;

c. declaratia pe propria raspundere privind deplasarea la locul efectudrii stagiului, semnata de
citre student;

d. raportul de evaluare a studentului de citre tutore, semnat de cétre tutorele alocat de citre
partenerul de practica.

(7) Cadrele didactice responsabile de practicd vor avea acces in platforma FSEGA Online, aplicatia
Coordonare practica, la documentele privind stagiul de practica incarcate de studenti.

(8) In cazul studentilor care efectueazi stagiul de practici, nota la disciplina Practicd va fi acordati doar
daci studentul a indeplinit in prealabil cerintele specificate la punctul (6).

(9) Arhivarea documentelor aferente stagiilor de practici revine departamentelor.

(10) In conformitate cu Procedura Operationald ,Activitatea privind instruirea personalului in domeniul
securititii si sdnatatii in munca (instruirea studentilor)”, nr. inreg. 1582/07.02.2018 (Accidente de
munca — IP — SSM 2/1), 1584/07.02.2018, respectiv 1585/07.02.2018 (Reguli obligatorii la deplasarea
practicantului la/de la locul de desfasurare a stagiului de practici in calitate de pieton, célator, pasager
sau conducitor auto) — Directia Generald Administrativa a Universititii Babes-Bolyai, se va efectua
instruirea de securitatea muncii studentilor din ciclurile de studii universitare de licenta/masterat care
participa la stagii de practicd in unitati partenere de practica, daci studentii vor face deplasarea la
punctul de practica.

Scopul instruirii este de prevenire a riscurilor de accidentare a practicantului:

e pe timpul deplasarii pe traseul de la adresa de domiciliu/resedinta a practicantului la adresa
de efectuare a stagiul de practica;

e pe timpul deplasirii pe traseul de la adresa de efectuare a stagiului de practici a partenerului
de practica la adresa de domiciliu/resedintd a practicantului, la data incheierii stagiului de
practica;

e respectiv prezentarea informatiilor referitoare la accidentele de munca.

Instruirea tuturor practicantilor se va realiza de cétre responsabilii de practica, inainte de inceperea
stagiului de practica si va fi consemnata in ,Fisa colectiva de instruire privind protectia muncii”.
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Tematica privind instruirea practicantilor referitoare la securitatea muncii se giseste in Anexa nr. 1 a
procedurii nr. 1585/07.02.2018 (IP-SSM 53-3), respectiv in procedurile nr. 1582/07.02.2018 (IP-SSM
2/1) i 1584/07.02.2018 (IP-SSM 11/1).

(11) Toate documentele aferente stagiului de practicd din anul universitar 2023-2024 se regasesc pe site-

ul facultatii, la sectiunea Studenti-Practica.

Conf.univ.dr. Razvan V. Mustata
Decan
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